
Persyaratan Pembuatan Ijazah dan Pembuatan Buku Wisuda 

Universitas Mercu Buana Yogyakarta 

 
Telah diterima berkas untuk proses ijazah, dari :  

Nama :  

No.Mahasiswa/NIM :  

Fakultas  :  

Prodi :  

Dokumen yang harus dikumpulkan : 

No Nama Dokumen 
Jumlah 

(lembar) 
Ceklist 

1 Isian Biodata Lulusan 1  

2 Fotokopi Akte Kelahiran 1  

3 Fotokopi Kartu Mahasiswa (KTM) / Surat Pengganti KTM  1  

4 Fotokopi KTP 1  

5 Fotokopi KK 1  

6 Fotokopi Ijazah Sarjana Muda/DIII/Transfer (legalisir) 1  

7 Surat Keterangan Pindah/Melanjutkan studi (bagi mahasiswa transfer) 1  

8 Pas foto terbaru (rapi dan memakai jas hitam berdasi) 1  

 Hitam putih ukuran 4 x 6 6  

 Berwarna ukuran 3 x 4 3  

9 Jika terdapat perbedaan Nama, Tempat, Tanggal Lahir, mohon 

disertakan surat keterangan dari kelurahan setempat 

1  

10 Bagi WNI Keturunan   

 Fotokopi SBKRI/Ganti Nama 1  

 Fotokopi Dokumentasi Orang Tua (Surat Nikah, Pernyataan melepas 

kewarganegaraan, dll) 

1  

  

Yogyakarta, ………………………… 

Mahasiswa 

 

 

……………………………………… 

 

Keterangan : 

1. Dokumen di atas diurutkan dan dimasukkan ke dalam stopmap kertas warna biru 

sesuai ketentuan dan dikumpulkan di bagian Tata Usaha Fakultas masing-masing 

sebelum yudisium berlangsung 

2. Ketentuan Pas foto. Foto berkualitas (Harus Pas Foto Studio)  

3. KTM Asli dan Kuitansi Pembayaran Biaya Wisuda dikumpulkan saat mengambil 

ijazah asli 

 

 

 

 



 

Wajib 

ditempel Pas 

Foto 3 x 4 

BIODATA 

UNTUK PEMBUATAN IJAZAH DAN BUKU WISUDA 

UNIVERSITAS MERCU BUANA YOGYAKARTA 

Fakultas : __________________ 

Prodi      : __________________ 

 

1 Nama :                Jenis Kelamin L/P 

2 Nomor KK :  

3 NIK/Nomor KTP :  

4 No. Mahasiswa :  

5 Tempat Tanggal lahir :  

6 Agama : Kawin/Belum Kawin 

7 a. Alamat asal :  

 b. Alamat di Yogyakarta :  

 c. Nomor Telp./Email :  

8 Nama Orang Tua/Wali :  

9 Pekerjaan Orang Tua/Wali :  

10 Alamat Orang Tua/Wali :  

 Anak ke :                              dari       :                       bersaudara 

11 Pendidikan sebelum di UMB Yogyakarta (sebutkan nama sekolah) 

 a. SD :                                                      Lulus Tahun : 

 b. SLTP :                                                      Lulus Tahun : 

 c. SLTA :                                                      Lulus Tahun : 

 d. Perguruan Tinggi :                                                      Lulus Tahun : 

12 Pendidikan Selama di UMB Yogyakarta 

 a. Tanggal Masuk :  

 b. Tanggal Lulus Skripsi :  

 c. Tanggal Yudisium :  

 d. Masa Jeda/Cuti :  

 e. Lama Pendidikan : Tahun,                      Bulan. 

 f. Prestasi Studi :  

      Jumlah SKS : IPK :  

 g. Dosen Wali/DPA :  

 h. Judul Skripsi  :  

 i. Dosen Pembimbing Utama :  

 j. Dosen Pembimbing 

Pendamping  

:  

 
                                                                          Yogyakarta, ……………… 

 Yang bersangkutan, 

 

 

 

--------------------------- 

 



 

 
 

 

PERSYARATAN PAS FOTO UNTUK IJAZAH 

 

1. Mahasiswa wajib mengumpulkan pas foto hitam putih ukuran  (4 x 6) 6 lembar dan pas 

foto warna (3 x 4) 3 lembar. 

2. Pas foto yang dikumpulkan harus memiliki kualitas yang baik dengan gambar yang tajam 

(tidak buram), pencahayaan yang cukup (tidak berbayang), dan hasil cetak yang baik. 

3. Untuk hasil terbaik, diwajibkan untuk melakukan pemotretan dengan menggunakan jasa 

fotografer professional ( Studio Foto) , bukan menggunakan kamera handphone maupun 

kamera poket. 

4. Latar belakang foto dianjurkan menggunakan warna yang cerah (bukan putih). 

 

5. Ketentuan pakaian PRIA: 

 Menggunakan jas hitam formal lengkap dengan kemeja putih beserta dasi. 

 Rambut tertata rapi 

 Tidak menggunakan aksesoris pada wajah, seperti kacamata, anting, serta 

aksesoris - aksesoris lainnya. 

 

6. Ketentuan pakaian WANITA: 

 Menggunakan blazer hitam formal beserta kemeja putih. 

 Rambut tertata rapi serta tidak menutup telinga 

 Untuk mahasiswi yang mengenakan jilbab berwarna hitam, dimohon untuk tidak 

menggunakan jilbab variasi. 

 Tidak menggunakan aksesoris pada wajah, seperti kacamata, anting, serta 

aksesoris - aksesoris lainnya. 

 

7. Panitia sidang berhak menolak maupun mengembalikan pas foto yang dikumpulkan       

apabila tidak memenuhi syarat-syarat di atas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Contoh Foto Untuk Ijazah: 

 

Untuk Ijazah dan Transkip Foto Hitam Putih 

*tidak diperkenankan foto print digital sendiri, foto wajib di cetak dari percetakan foto/studio foto untukmenjamin kualitas 
dan keawetan foto) 

 


